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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei instructiunii metodologice

Nr. Elemente privind
crt. responsabilii/ Numele gi Functia Data 5
Operatiunea prenumele Semnétura
1. Elaborat A. Tostogan Director adjunct | 2015 %
2, Elaborat E.Sanduta Custode 2015 gj 4
3. Modificat A.Tostogan Director adjunct | 28.01.2020 W’
(-"
4, Aprobat Elena Pintilei Director General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor instructiunii metodologice

Modalitatea reviziei

x Data Componenta
Revizia e o i
revizuita Modificat Adaugat Suprimat
Intai 28.01.2020 a) Cadrul legislativ, normativ.; +
b) Lista de distribuire; +
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3. Continutul instructiunii metodologice
3.1 Scopul instructiunii

Prezenta instructiune determina criteriile de evaluare si modalitatea de aplicare a lor in procesul de identificare
a valorii de intrare n gestiunea bibliotecii a publicatiilor faré pret stabilit.

3.2 Valoarea aplicativa

321 Instructiunea data este aplicata pentru organizarea lucrului in vederea introducerii
publicatiilor In evidentele bibliotecii este necesara intocmirea actelor de primire si de stabilire a prefului de catre
comisia de evaluare a publicatiilor primite in biblioteca fara acte insofitoare.
3.22  Dispozitile prezentei instructiuni sunt obligatorii pentru executare de cétre colaboratorii
sectiei Dezvoltarea si evidenta colectiilor din cadrul BNRM.
323 Prezenta instructiune face parte din documentele care asigur3 functionalitatea Sistemului
de management al calitatii.

3.3 Domeniul de aplicare

Prezenta Instructiune metodologica se aplica in Biblioteca Nationala a Republicii Moldova, in special, in
sectia Dezvoltarea si evidenta colectiilor.

3.4 Documente de referinti

3.4.1 Acte legislative
Legea contabilitatii (Nr. 113 din 27.04.2007);
Legea Republicii Moldova cu privire la biblioteci (Nr.160 din 20.07.2017).
Legea finantelor publice si resposabilititii bugetar-fiscale nr. 181 din 25.07.2014.

3.4.2 Acte normative
Regulamentul de gestionare a resurselor informationale

Instructiune cu privire la evidenta contabild in institutiile publice. Organizarea evidentei contabile
(aprobata prin ordinul Ministerului Finantelor Nr. 93 din 19.07.2010);

34.3 Standarde in vigoare:

Standardul Internatjonal ISO 9001:2000. Sisteme de management al calitatii. Cerinte. Bruxelles, 2000.
- Standardul national SM SR 1SO 9230:2005 "Informare si documentare. Determinarea indicilor de pret
pentru cartile si publicatiile seriale, achizitionate de biblioteci".
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3.5 Dispozitii generale

3.5.1.  Evaluarea documentelor fara pret constituie procesul de estimare in bani a valorii publicatiilor
primite Tn Biblioteca Nationald fara/sau cu act insofitor al caror pret nu este fixat in act si‘sau pe document, ori
este stabilit in altd moneda decat cea national.

35.2. Evaluarea documentelor fara pret intrate in BNRM, se efectueaza in conformitate cu cerintele

stipulate in Regulamentul de gestionare a resurselor informationale, standardul national SM SR ISO 9230:2005
"Informare si documentare. Determinarea indicilor de pret pentru cartile si publicatiile seriale, achizitionate de
biblioteci” si instructiunea prezenta, avand in vedere, de asemenea, $i practica unor biblioteci nationale in acest
domeniu.

3.5.3.  Evaluarea documentelor fara pret stabilit asigura un caracter unitar intregului sistem de evidenta
si de inventariere a publicatiilor, primite in colectiile Bibliotecii.

3.54. Procesul de evaluare a preturilor documentelor nu este o simpla operatie "mecanica”, el impune

un spirit de observatie dezvoltat si o mare responsabilitate si competente profesionale ale lucratorilor din sectia
Dezvoltarea si evidenta colectiifor sau a altor specialisti — membri ai Comisiei de evaluare a publicatiilor intrate
in Bibliotecd fara acte insotitoare care au ca sarcina stabilirea pretului / exemplar in conformitate cu criteriile de
evaluare stabilite

3.6.  Criterii de evaluare a publicatiilor fara pret
si modalitatea de aplicare a lor

3.6.1. Evaluarea publicatiilor fara pret, editate in Republica Moldova

3.6.1.1. Elementele care se au in vedere la stabilirea pretului la documentele editate pe teritoriul Republicii
Moldova sunt;
a) Data aparitiei documentelor - dupa anul 1960
NOTA: Desi se tine cont de aceasts limit3 cronologica, pretul se

poate stabili in functie de piata de desfacere a productiei

nationale de tipar la momentul intrarii documentelor.
b) Valoarea informationala si documentara a publicatiei;
¢) Volumul (numérul de pagini) a documentelor:

In conformitate cu practica stabilita In biblioteca tariful pe pagina constituie 0,25 lei, care poate
varia in dependenta de fluctuatia preturilor pe piata serviciilor de reproducere (xeroxare).
d) Compararea cu alte publicatii nationale cu pret fixat, din aceeasi categorie;
e) Stabilirea pretului mediu pentru categori aparte de documente.
Acest criteriu se inscrie In instrumentariul de lucru prevazut in cadrul metodologiei de masurare si evaluare a
indicatorilor de performanta in vederea calcularii cheltuielilor de achizitionare a publicatiilor si de elaborare a
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indicilor de preturi. Astfel, in practica bibliotecilor s-au stabilit prefuri medii la urmatoarele categorii de
documente:

25 lei — pentru un exemplar de rezumat al tezei de doctorat;

150 lei — pentru un exemplar de teza de doctorat;

60 lei — pentru un exemplar de publicatie nationald, editata pe suport electronic (CD, DVD etc.);

1001ei - pentru un exemplar de publicatie straina, editata pe suport electronic.

f) Elementele caracteristice — de forma si fond — ale publicatiilor nationale:

- tipul documentului;

- datele editoriale (autor, prefatator, ilustartor; prezenta autografelor, dedicatiilor, ilustratiilor etc.)

- valoarea bibliofila;

- destinatia publicatiei;

- continutul documentului si relevanta pentru imbogatirea colectiilor bibliotecii;

- gradul de noutate a informatiei cuprinse in publicatie;

- existentul in colectiile bibliotecii;

- datele editoriale (editurd/ tipografie, numarul de exemplare si editiile aparute/ reeditate, inclusiv
publicatile in continuare (in mai multe volume), ISBN, ISSN); suportul material al publicatiei
(particularitatile copertei, legaturii hartiei efc.);

- noutatea informatjei si a tipului de suport material pe care sunt editate;

- gradul estimat de circulatie al publicatiei;

- gradul de estimare a pretului pe piata.

3.6.1.2. Procesul de evaluare a publicatiilor presupune, de asemenea, colectarea preturilor prin
consultarea nemijlocité a bibliografiei nationale, iar in lipsa acestor date in publicatiile respective este necesara
prospectarea pietei editoriale si a celei de desfacere a carilor.

3.6.2. Evaluarea publicatiilor fara pret editate in Roménia

3.6.2.1. La calcularea pretului pentru documentele editate in Romania se tine cont de aceleasi criterii de
evaluare, mentionate mai sus in punctul 3.7.1., cu exceptia criteriului privind stabilirea pretului mediu pentru
categorii aparte de documente, iar criteriul "data aparitie” se aplica la evaluarea publicatiilor roménesti editate
dupa anul 1950, '

3.6.2.2. In cazul cand pretul la publicatiille romanesti nu poate fi stabilit prin alte modalitati de lucru, cum ar fi
identificarea pretului dup& surse bibliografice, cataloage, planuri editoriale si informatii comerciale ale
distribuitorilor (furnizorilor de carte) se poate recurge la evaluarea publicatiilor in baza tarifelor pe pagina (care
nu pot fi definitive), stabilite pentru anumite categorii de documente, dupa cum urmeaza:
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Nr. crt. Tip document Valoare leif pagina
1. Albume de artd, volume cu caracter festiv, omagial, 2-3 lei / pag.
imprimate in conditii deosebite
2. Lucrari cu caracter stiintific in domenii de stricta specialitate 2 lei/pag..
3. Cursuri universitare, teze de doctorat, studii monografice 0,50-1,50 lei / pag.
4, Publicatii de interes restrans, acte normative cu caracter 0,50 lei / pag.
local
5 Materiale in grup 0,25 lei / pag.
6. Publicatii periodice 0,50-1,00 lei / pag.

3.6.3. Evaluarea publicatiilor straine fara pret

3.6.3.1. La evaluarea publicatiilor stréine, al caror pret nu este fixat si nu poate fi identificat din actele
insotitoare  (borderouri, facturi), bibliografiile nationale si cataloagele editurilor de peste hotare, se aplica, in
general, aceleasi criterii, care stau si la baza evalurii publicatiilor, editate pe teritoriul Republicii Moldova si
Romania. Referitor la "data aparitiei” acest criteriu se aplics la estimarea pretului pentru publicatiile straine,
editate dupa anul 1950.

3.6.3.2. In stabilirea tarifelor pe pagina, exprimate in lei, este necesar sa se tina cont de cursul la zi al
paritatii oficiale monetare.

In cazul evaludrii pretului pe categorii aparte de publicatii pot fi stabilite urmatoarele tarife pe pagina, care
pot varia odata cu schimbarea cursului oficial valutar .
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Nr. crt. Tip document Valoare lei/ pag
1 Albume de artd, volume cu reproduceri de tip facsimil, etc. 4-8 lei / pag.
2 Lucréri cu caracter stiintific, tratate fundamentale editate de 3-4 lei/pag.
institutii sau case editoriale prestigioase

3 Atlase stiintifice si geografice 4 lei/pag.

4. Enciclopedii, lexicoane, dictionare cu caracter general sau 1-3 leifpag.
pe domenii de cunoastere

5. Manuale, indrumare cu caracter practic, lucrari la nivelul de 1-3 leilpag.
popularizare, lucrari tratdnd probleme de interes local,
monografii

8. Literatura beletristica, exclusiv volumele din colectii "de 0,80-1,00 lei/pag.
buzunar”

7. Volume din colectii "de buzunar’, inclusiv lucréri de cultura 0,50 lei /pag.
generala, de popularizare etc., aparute in asemenea colectii

8. Materiale in grup 1 leu/pag.

9. Publicatii periodice 1-3 leifpag.

3.6.4.1. In categoria documentelor de patrimoniu ale bibliotecii se inscriu o serie de publicatii, care fac obiectul
patrimoniului cultural scris national si universal: manuscrise, carti vechi si rare, editii bibliofile, editii de valoare

3.6.4. Evaluarea documentelor patrimoniale
(roménesti /nationale si straine) fara pret

deosebitd, documente cartografice, fotografii, publicatii seriale etc.

3.6.4.2. Tinand cont de complexitatea situatiilor, care intervin in procesul de intrare in biblioteca a documentelor
respective, pentru facilitarea procesului de evaluare a preului pot fi aplicate atét criterii generale, cat si criterii

specifice:

Criteriile generale permit evaluatorilor o privire de ansamblu si, totodats, o orientare spre criteriile specifice si

CRITERII GENERALE:

alte instrumente / modalitati de lucru (bibliografii, cataloage, planuri editoriale, baze de date etc.)
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* Vechimea

Conform limitelor cronologice stabilite in mod conventional, sunt considerate documente de patrimoniu
urmatoarele tiparituri editate:
a) in Republica Moldova:
- manuscrise si publicatii de unicat de pana la 1850;
- publicatii ap&rute intre anii 1851-1960, care au intrat in istoria literaturii si culturii nationale si
universale;
- publicatii aparute dupa 1960, avand o prezentare grafics si poligrafica deosebita:
- publicatii cu titiul de Depozit legal;
- publicatii seriale (periodice, ziare si editii continue) din tara si de peste hotare pané la 1960.

b) in Romania:

- manuscrise si carti romanesti din anii 1508-1830:

- publicatiile romanesti dinainte de 1947-1950:

- publicatii seriale romanesti din perioada 1790-1950.

c) in strainatate:
- cartisi alte publicatii cuprinse intre anii 1456 -1800:
- publicatii seriale de pan la 1800.

* Unicitatea
Se aplicd indeosebi la evaluarea manuscriselor in baza rezultatelor consultarii surselor bibliografice,
cataloagelor cumulative (nationale, stréine), bazelor de date.

= Frecventa
In rezultatul consultarii surselor bibliografice si a cataloagelor cumulative se stabileste numarul
exemplarelor din fiecare editie a unui titlu, care se afla in tara sau in strainatate.

* Starea de conservare
Se analizeaza gradul de deteriorare fizico-mecanica chimica sau biologicap, luandu-se in considerare
posibilitatea reconditionarii filelor, a restaurarii legaturii si a blocului publicatiel. In acest context, costurile

unor eventuale interventii de restaurare pot avea o pondere insemnat in stabilirea pretului final al documentului.

CRITERII SPECIFICE
Aplicarea criteriilor specifice, in unele cazuri, poate avea o pondere mai mare in raport cu evaluarea in baza
criteriilor generale.
* Valoarea istorica si documentars
Se analizeaza dacé publicatia serveste la cunoasterea unui fapt istoric de importanta sau semnificatie majora
sau a intelegerii evolutiei societatii umane.
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* Valoarea memoriala
in baza acestui criteriu se analizeaz daca documentul a apartinut unei personalitati marcante a istoriei,
culturii si civilizatiei nationale si universale ori constituie 0 marturie directs si semnificativé privind viata si
activitatea acelei personalitati,

= Autenticitatea
Se aplica pentru determinarea daca documentul este o opera realizaté in mod evident de un autor identificat
sau este editat de o tipografie (casa de editura, librérie) precis determinati ca apartinand unei epoci, unui anumit
stil de arta tipografica, unei anumite culturi si civilizatii

= Autorul si valoarea operei lui, editorul/ tipograful, edituraltipografia
Se analizeaza notorietatea autorului si valoarea literara, stiintific si istorica (dupa caz) a operei Iui, a
editorului / edituril, a tipografului / tipografiei, a legatorului, a ilustratorului, care au adus inovatii semnificative in
evolutia artei tipografice,

= Calitatea formala
Se analizeazé daca un document constituie o realizare artistica de o expresivitate plastica deosebits
sau exceptionald, remarcaté prin insusirile ce decurg din tehnica de executie (inclusiv suportul material), din
unicitatea sau raritatea conceptiei grafice:;

Particularitatile documentului:

- Editie bibliofila: edifie princeps, antuma, de lux, omagial3, festiva, premiatd, editie realizata de case de
editura celebre, editie aparuta in ilegalitate etc.;

- Suport material: coperte din metal, lemn, scoarts de copac, fildes, matase, piele, papirus, pergament,
hartie cu sau fara filigran, hértie de fabricatie speciald (hartie de lux de Japonia, China, Olanda) etc;

- Tehnica tipograficd: curiozitéti tipografice, dimensiunea literelor, combinarea tipurilor de litere, texte
tiparite n diverse alfabete sau scrieri, ornamentatii (viniete, initiale omate, chenare, frontispicii)

- Tiraj: limitat, numerotat:

- Format: publicatii realizate in dimensiuni sau forme neobisnuite: liliput, gigant, forma de inim, rulou etc.;

- Material ilustrativ, harti, planse: prezenta ilustratiilor executate de artisti plastici consacrati, intr-o forma
originala; _

- Raritatea / unicitatea: criteriul se aplici in baza consultarii surselor bibliografice, cataloagelor colective
pentru confirmarea existentei unui numar mic de exemplare pand la exemplarul unic, a exemplarelor care
au supravietuit unor calamitéti naturale sau distrugeri impuse de cenzura (de natura politica sau religioasa);

- Elemente / particularitati de circulatie: prezenta in documente a ex-librisurilor, a datelor privitor la
apartenenta lor la colectii (stampile) sau proprietari de notorietate, insemniri manuscrise, comentarii
marginale, autografe si dedicatii, care ridica valoarea documentelor in functie de importanta cultural-istorics
a personalitatii care semneaza sau careia i se face dedicatii si de calitatea celui care semneazi: autor,
coautor, traducator, ilustrator, editor, tipograf, ingrijitor de editie.
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- Importanta documentului pentru profilul fondurilor Bibliotecii: se stabileste dacd documentul supus
evaluarii poate completa in mod relevant si adecvat colectiile existente.

3.6.4.3. In procesul de evaluare a documentelor de patrimoniu, mai ales Tn unele cazuri problematice, se va
cere consultarea unui expert — specialist in practica anticariala.
3.6.5. Evaluarea publicatiilor in raport cu limitele minime
$i maxime ale preturilor stabilite

3.6.5.1. In dependenta de limitele minime si maxime ale prefurilor pe pagina publicatiile (nationale,
straine) editate dupa anii 1950-1960 pot fi evaluate in felul urmétor:

Conform tarifului minim pe pagina

Conform tarifului maxim pe pagina

Publicati editate pe suport de hartie obisnuit de
tip ziar;

Carti de beletristica din colectia "de buzunar’;
Album, carti cu reproduceri executate grafic in
alb-negru;

Lucrdri cu destinatie de interes local, de
popularizare a stiintelor;

Manuale, cursuri scolare si universitare.

Publicati, imprimate pe hartie de calitate
superioara si de fabricatie speciald, cele cu
filigrane;

Publicati scoase intr-un tiraj limitat, numerotat:
Publicatii facsimile;

Tratate stiintifice, studii monografice:

Lucrari, inzestrate cu un bogat aparat critic;
Publicatii de referintd, inzestrate cu un bogat

material ilustrativ. N

3.6.5.2. Pentru estimarea pretului la documentele de patrimoniu in baza criteriului general "vechimea” se
acorda cote valorice intr-un cuantum proportional cu vechimea determinata, tinand cont, totodat3, si de valoarea
pe piata (intern& si stréind) la momentul evaluarii, Astfel. se aplica valoarea (limita) maxima pentru inceputul
perioadei cronologice, luate ca referinta, si a valorii (limitei) minime pentru sfarsitul acestei perioade.

3.7. Dispozitii finale

3.7.1. Instructiunea data poate fi actualizats, in caz de necesitate, in baza unor modificari parvenite in
documentele legislative si normative cu referire Ia contraventiile administrative, tarifele serviciilor si alte dispoziii
ale ministerului de resort si ale administratiei bibliotecii in vederea asigurarii securitatii si integritati
documentelor.



